@ Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Biatymstoku

Zn. Spr. DO.1101.54.2020

DYREKTOR
REGIONALNEJ DYREKCJI LASOW PANSTWOWYCH W BIALYMSTOKU
OGLASZA NABOR WEWNETRZNY NA STANOWISKO

specjalisty do spraw budownictwa

|. Organizator naboru:

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Biatymstoku

Ul. Lipowa 51, 15-424 Biatystok

Tel. 085-748-18-00 email: redlp@bialystok.lasy.gov.pl

Strona internetowa, na ktérej zamieszczono szczegdtowe informacje
dotyczgce oferty: www.bialystok.lasy.gov.pl

Il. Adresaci naboru:

Rekrutacja skierowana jest do wszystkich oséb spetniajgcych wymagania
kwalifikacyjne na stanowisku specjalisty ds. budownictwa w RDLP w
Biatymstoku.

lll. Opis stanowiska (zakres glidwnych zadan):

1. Prowadzenie catoksztaftu spraw dotyczacych przygotowania inwestycii
i utrzymania infrastruktury = wszystkich  jednostek  organizacyjnych,
a w szczegolnosci:

a) monitoring i sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad
racjonalnej gospodarki inwestycyjnej i remontowej;

b) ocena i opiniowanie dokumentacji projektowej, umow, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét w zakresie inwestycji i remontow
budowlanych;

C) w miare potrzeb udziat w przetargach o roboty budowlane;

d) prowadzenie instruktazu i doradztwa w zakresie spraw zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji i remontéw budowlanych;

e) udziat w odbiorach robo6t budowlanych;

2. Wspotpraca przy sporzgdzaniu planéw finansowo-gospodarczych.
3. Merytoryczna ocena projektéw planéw w zakresie nakladéw na budowe srodkéw
trwatych, kosztow remontow i utrzymania srodkéw trwatych w jednostkach i biurze

RDLP.
4. Prowadzenie ewidencji prowadzonych spraw, gromadzenie i odpowiednie
przechowywanie akt, dokumentéw i korespondencji oraz terminowe

przekazywanie akt do archiwum, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
sporzadzanie kopii bezpieczenstwa dla danych wyrazonych w formie
elektronicznej i wkasciwe ich przechowywanie.

5. Wspodtpraca z komodrkami biura, jednostek organizacyjnych i innych
instytucji w zakresie prowadzonych spraw.
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6. Przygotowywanie wnioskow, opinii, zatatwianie skarg i interwencji zgodnie
z przepisami kodeksu postepowania administracyjnego, w zakresie spraw
wynikajgcych z powierzonych czynnosci.

7. Prowadzenie kontroli dziatalnosci inwestycyjnej i remontowe] jednostek
organizacyjnych, w tym sprawdzanie i weryfikacja prac, sprawdzanie
poprawnosci przygotowania dokumentacji projektowej i kosztorysowej oraz
rozliczen powykonawczych.

8. Monitorowanie zaawansowania realizacji naktadow na budowe Srodkow
trwatych i poziomu kosztow remontow obiektéw budowlanych biura i jednostek
RDLP.

9. Gromadzenie informacji i pism dot. przepiséw, kosztorysowania i rozliczenh
w budownictwie.

10. Organizacja i nadzor nad wykonawstwem inwestycji i rob6t remontowych
obiektow budowlanych biura Regionalnej Dyrekcji LP w Biatymstoku.

11. Udziat w komisjach okresowych kontroli stanu technicznego obiektow
budowlanych biura Regionalnej Dyrekcji LP w Biatymstoku.

12. Likwidacja szkdd srodkdw trwatych ubezpieczonych w TUW CUPRUM.

IV. Wymagania niezbedne wraz z opisem kwalifikacji i odpowiedzialnosci
na w/w stanowisku

1. wyzsze wyksztatcenie z uzyskaniem tytutu min. inzyniera na kierunku
budownictwo;

2. posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci konstrukcyjno-
budowlanych bez ograniczen do projektowania lub/i kierowania robotami
budowlanymi, stanowigcymi podstawe do kontroli technicznej utrzymania
obiektéw budowlanych;

3. przynaleznos¢ do Okregowej lzby Inzynieréw Budownictwa potwierdzona
aktualnym zaswiadczeniem;

4. minimum dwuletni staz pracy na podobnym stanowisku;

5. posiadanie umiejetnosci procesu kosztorysowania;

6. posiadanie umiejetnosci przygotowania i nadzoru nad realizacjg inwestycji
ogolnobudowlanych;

7. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

8. korzystanie z petni praw publicznych.

V. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych, w szczegdlnosci
w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych;

2. posiadanie prawa jazdy kategorii B.

VI. Oferowane warunki:

1. umowa o prace - na czas okreslony, docelowo umowa o prace — na czas
nieokreslony;

2. praca w pelnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach od 07:00-08.00 do 15:00-16.00 w biurze Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych w Biatymstoku;

3. praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie;

4. podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia;

5. Swiadczenia socjalne i pakiet medyczny.



VII. Miejsce wykonywania pracy:
siedziba Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku,
ul. Lipowa 51, 15-424 Biatystok.

VIIl. Wymagane dokumenty:

1. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej - opatrzone
wilasnorecznym podpisem;

2. list motywacyjny — opatrzony wtasnorecznym podpisem;

3. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe (Swiadectwa pracy);

4. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

5. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdw rekrutacji — zatgcznik nr 1;

6. kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP — zatgcznik nr 2;

7. klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 3;

8. do oferty mogg zosta¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub
referencje z poprzednich miejsc pracy.

IX. Termin i miejsce skiadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy skfadaé¢ w terminie do dnia 07 grudnia 2020 r.
do godziny 15:00:

1. osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie RDLP w Biatymstoku,
ul. Lipowa 51, 15-424 Biatystok, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 07:00
- 15:00;

2. pocztg elektroniczng — na adres: rdlp@bialystok.lasy.gov.pl;

3. pocztg tradycyjng — na adres: ul. Lipowa 51, 15-424 Biatystok (decyduje
data stempla pocztowego).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kazda z form przestania ofert powinna by¢ opatrzona klauzulg: ,,Naboér na
stanowisko specjalisty do spraw budownictwa”.

X. Informacje dodatkowe:

1. Dyrektor RDLP w Biatymstoku zastrzega sobie prawo do zaproszenia na
rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatéw;

2. Dyrektor RDLP w Biatymstoku zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny;

3. RDLP w Biatymstoku nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych
z rekrutacjg;

4. RDLP w Biatymstoku nie odsyta dokumentéw aplikacyjnych jezeli kandydat
nie zaznaczy tego w ofercie;

4. kontakt w sprawie naboru: Pani Eliza Tychanicz-Cwik — naczelnik Wydziatu
Organizacji i Kadr — tel. 85-748-18-41.

Andrzej J6zef Nowak
Dyrektor
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
W Biatymstoku
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Zatgczniki:
1. odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
2. kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP
3. klauzula informacyjna RODO



